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Név:				Minta Anita
Születési dátum: 			1984.10.07
Telefon:				06 20 111 2222
E-mail:             			anita.minta@gmail.com
Lakcím:				1119 Budapest

Célkitűzés: Szeretnék a tanulmányaimnak megfelelően a vendéglátás területen elhelyezkedni teljes állásban egy olyan vállalatnál, ahol tudnám használni az angol nyelvismeretemet. 
Kitartó munkavégzés, lelkes és proaktív hozzáállás jellemez a munkában. 

[bookmark: _GoBack]Kiemelten fontosnak tartom az új kapcsolatok kiépítését, valamint a meglevőek ápolását, szívesen és diplomatikusan kommunikálok. Eddigi tapasztalataim és a visszajelzések alapján prioritásállítási és szervezési készségem, valamint időnyomás mellett is higgadt hozzáállásom az, mely kifejezetten hasznos munkatárssá tesz.

Tanulmányok

2013 - 2016	Budapesti Gazdasági Főiskola, Kereskedelmi, Vendéglátóipari és Idegenforgalmi 
Főiskolai Kar, Idegenforgalmi és szálloda szak


Szakmai tapasztalat
2016.06-09.			Continental Hotel, Rendezvényszervező gyakornok				
· Vendégek fogadása
· Részvétel a rendezvény szervezésben
· Programok megtervezése, szervezése és kivitelezése a vendégek részére
· Adminisztratív feladatok elvégzése
Szakmai siker: Pályakezdőként betekinthettem egy hotel mindennapos működésébe, jó kapcsolatot alakítottam ki a vezetőséggel és a vendégekkel egyaránt.

2014 – 2016			AIESEC, Nemzetközi kapcsolattartó
· Konferenciák szervezésében való részvétel 
· Gyakornokok toborzása nemzetközi partnerek számára
Egyéb tapasztalat
2010-2013			Hotel Budapest, recepciós - Diákmunka			
· Vendégek fogadása
· Adminisztratív feladatok elvégzése
2012.04.12-13.			XY vállalat, önkéntes munka
· Idős emberek számára programok szervezésében és kivitelezésében való segédkezés
Nyelvismeret
	Angol aktív, felsőfokú “C” típusú nyelvvizsga, 2006. TELC
Egyéb
· MS Office (Excel, Word, PowerPoint, Outlook)
· Jogosítvány “B” kategória, 2004.
· Kommunikációs tréning, 2006., XY tréner cég/iskola
· Ügyfélkezelési tanfolyam, 2007., XY cég/iskola
Hobbi	Rendszeresen sportolok, és blogot vezetek a rendezvényszervezésről (mintaanita.blog.hu)
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