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Name:             			Anita Minta
Geburtsdatum:   			10.07.1984.  
Telefon:       			06 20 111 2222
E-mail:             			anita.minta@gmail.com
Wohnort:              			1119 Budapest
LinkedIn:          			hu.linkedin.com/in/mintaanita

Zielvorstellung: Ich möchte gerne in einer zuverlässigen Firma arbeiten, wo ich meine Erfahrungen einbringen und Ziele gemeinsam mit Kollegen erreichen kann.

Berufserfahrung
2006-2009			Bon Voyage Reisebüro, Touristikassistentin
				Hauptaufgaben:
· Kommunikation mit sowohl englischen als auch ungarischen Geschäftspartnern
· Vorbereiten und koordinieren von Kostenvoranschlägen 
· Homepagepflege
· Updating the website
· Ermutigen der Kunden zur Nutzung der neuen Dienste (Newsletter, Reisetendenzen, Kommunikation der Neuigkeiten)
Beruflicher Erfolg: Während der letzten zwei Jahre habe ich einen vollständigen Einblick in die Arbeit eines Reisebüros bekommen, war in die Akquise neuer Kunden eingebunden und habe zum Anstieg der Einnahmen um 15% beigetragen.	
2004.01-07.			Continental Hotel: Ausbildung zur Eventmanagerin
				Aufgaben:
· Empfang der Gäste
· Teilnahme an der Eventorganisation
· Planung, Organisation und Durchführung von Gästeprogrammen
· Abrechnungen in XY Software 
· Administrative Aufgaben
Beruflicher Erfolg: Als junge/frische Absolventin habe ich einen Einblick in die alltägliche Arbeit des Hotels bekommen und eine gute Beziehung zur Management und den Gästen aufgebaut.

Schule
2006-2008	St. István Universität, Wirtschaftswissenschaften, Geschäftsverwaltung, spezialisiert auf Marketing
2002-2006	Budapest Business School, Fakultät für Handel / Catering, Tourismus und Hotelmanagement
Sprachkenntnisse
Englisch	Active C Sprachprüfung TELC (ich benutze im alltäglichen Gebrauch)
Deutsch	Passiv, Grundwissen (Ich kann mich auf einem Baislevel mit anderen verständigen)
[bookmark: _GoBack]Andere Fähigkeiten
· MS Office (Excel, Word, XY Abrechnungssoftware)
· Fahrerlaubnis B (von 2004)
· Kommunikationstraining 2006, XY Trainerunternehmen 
· Kundendienst-Training, 2007, XY Unternehmen
Hobbies	Ich mache regelmäßig Sport und bin viel und gerne mit Freunden in der Natur.
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