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Turisztikai asszisztens
8 év turisztikai és 4 év rendezvényszervezői tapasztalat 
	+36 30 000 000
anita.dora.minta@gmail.com
hu.linkedin.com/in/mintaanita





		Magamról

	Nagy felelőségtudattal rendelkező,
megbízható, körültekintő, pontos és 
igényes munkavégzésre törekvő 
kollégának tartom magam.
Szeretnék egy biztos hátterű cégnél elhelezkedni és munkatársaimmal 
elérni a kitűzött célokat.

	Egyéni sikereim	

	· Teljesen átláttam egy 
utazási iroda működését.
· Részt vettem új ügyfelek szerzésében.
· Sikerült a bevételt 15%-al növelni.
· Pályakezdőként betekinthettem 
egy hotel mindennapos működésébe
· Jó kapcsolatot alakítottam ki a vezetőséggel és a vendégekkel egyaránt


	 KÉPESSÉGEK

	Excel

MS Word

PowerPoint

Outlook

Wordpress

Photoshop

Illustrator

Indesign





		Szakmai Tapasztalat

	Turisztikai asszisztens
Bon Voyage Utazási Iroda
2010 – Jelenleg is 
Árajánlatok elkészítése és kommunikálása a partnerek felé
Számlázási feladatok XY programban
Weboldal kezelése
Meglévő ügyfelek ösztönzése az új szolgáltatások használatára

Rendezvényszervező gyakornok 
Continental Hotel
2006 – 2010 
Vendégek fogadása
Részvétel a rendezvény szervezésében
Programok megtervezése, szervezése és kivitelezése
Adminisztratív feladatok elvégzése


	TANULMÁNYOK

	Közgazdász – Gazdálkodási és marketing szakirány 
Szent István Egyetem Gazdaság- és Társadalomtudományi Kar
2006-2008

Idegenforgalmi és szálloda szak 
Budapesti Gazdasági Főiskola Kereskedelmi, Vendéglátóipari és Idegenforgalmi Főiskolai Kar
2002-2006TANULMÁNYOK
Közgazdász – Gazdálkodási és marketing szakirány Szent István Egyetem Gazdaság- és Társadalomtudományi Kar
2006 – 2008
Idegenforgalmi és szálloda szak 
Budapesti Gazdasági Főiskola Kereskedelmi, 
Vendéglátóipari és Idegenforgalmi Főiskolai Kar
2002 – 2006


	NYELVEK

	Angol (aktív)
Német (passzív)
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	ÉRDEKLŐDÉS

	Kutya
Mozi
Olvasás
Sport
Utazás
Zene
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